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论高校档案资源的价值功能+

燕 慧
(盐城工学院综合档案室。江苏盐城9．24003)

摘要：档案是历史的原始记录，是人类智慧的结晶，随着科学技术的发展，知识经济的到来，
高校档案的价值功能将更为突出。高校档案在高校的改革发展中具有维护历史真实面貌的
功能；档案在服务学校发展和师生员工的过程中具有凭证功能；在学校的重大决策中具有影

响决策的参谋功能；在教学、科研、管理活动中它记录了大量的事实，能发挥很好的借鉴功能；
高校档案是知识的载体，是文化的承传者，具有引导人们积极向上的激励功能。
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档案是人类发展到一定阶段的产物，它的产

生、发展和演变经历了一个漫长的历史过程。它

产生于政治、经济、文化、教育、科学技术和社会管

理等各个领域，昨天的历史是今天的档案，正在开

创的实践，是活生生的正在形成的档案资源。档

案是历史的原始记录，是人类智慧的结晶，尽管各

个历史时期，档案的内容和载体各异，但档案具有

独特的价值功能，这已成为了人们的共识。随着

科学技术的发展，知识经济的到来，置身于知识密

集、人文荟萃环境中的高校档案，其信息资源更丰

富，载体形式更加日新月异，它的价值功能更加显

现，在高校改革发展中必将会展示出更加独特的

风采。

l维护高校历史面貌的原始性功能

高校档案是反映高校各项实践活动、改革发

展、历史沿革的原始记录。随着科教兴国战略的

实施，我国高等教育得到空前的发展，加快发展高

等教育，实现高等教育大众化已成为了必然的趋

势。为了优化资源配置，实现资源共享，构建高等

教育的立交桥，高校与高校间、高校与企业间、高

校与各类团体和个人间进行资源整合、重组，采取

合作、共建、合并等多种途径，扩大办学规模，提高

办学层次、办学能力、办学水平、办学质量和效益，

已成为了我国高等教育改革和发展的现实。在高

校合并办学、改换校名等工作中，高校档案工作就

必须要很好地发挥其具有原生信息属性的功能，

如实地记载高校沿革过程中各个环节的历史真面

貌。

2服务过程中的凭证功能

高校档案记载着高校教学、科研、人才培养、

师生员工所从事的各类活动和学校人、财、物运作

过程中的大量信息，是全体师生员工劳动智慧的

结晶和承载，它不仅具有原始性、真实性，而且具

有凭证、借鉴、史料研究和参考等价值，能够在总

结经验、指导未来，服务于学校事务中发挥特有的

作用。如在校史、校志的编研，解决土地、财产、校

舍纠纷，科研成果、知识产权的确认，冤假错案的

审查，学生奖惩、学历学位的核查等方面，都需要

学校档案部门提供准确的资料信息。否则如果只

是凭记忆、想当然地处理这些问题就会有失准确，

误人误事。随着高校师生参与科研、产业等活动

的增多，高校后勤社会化程度的提高，学生管理、

学籍管理改革的深化，学生修学年限、跨校、跨专

业选修专业和学分等问题的出现，学生自主择业、

自主创业、自谋职业等就业方式的变化，学校档案

在服务过程中的凭证功能必将更加突出和重要。
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3影响决策的参谋功能

决策是为了达到一定的目标，选择并组织实

施最佳方案的过程。对高等学校的领导而言，其

决策更应该具有科学性。学校档案中记录了学校

发展过程中大量的成功经验和失败教训，有丰富

的信息资源和成果结累，高校档案资源是能够“带

给未来收获的种子”。高校档案部门在领导研究

决策重大问题时应有针对性地整理好相关的档案

信息，提供给领导进行咨询研究、分析比较、权衡

利弊，使领导拓展思路，少走弯路，避免人、财、物

的浪费，作出符合客观实际的科学决策。如学校

在讨论制订五年计划或远期规划时，就应该向领

导提供招生规模、师资状况、校舍面积、图书资料、

实验设备等数字、以往的类似规划的论证资料、上

级重要领导的批示和意见、重要会议的文件和纪

要等。

4教学、科研、管理中的借鉴功能

培养人才、发展科学、服务社会是高等教育

的重要职能。高校的中心任务，就是传授知识、培

养人才。而要培养有知识、有理想、有道德、有纪

律的人才，就必须按照实施素质教育、培养创新人

才的新的教育砚、人才观和质量观的要求，全方位

地深化教育改革。这就必须借鉴教学管理、教学

实践、校风学风建设、毕业生跟踪调查、社会、家

长、校友、在校生反馈的建议等方面的档案信息。

在科研方面，无论自然科学、社会科学研究，还是

思维科学研究，它们都具有继承性和连续性的特

点。现在进行的科学研究，都必须建立在前人研

究所取得的成果和经验教训的基础上。必须在详
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实地占有材料的基础上，才能潜心研究、探索事物

的发展规律。而科研档案中记录了大量的事实和

经验教训，保存了大量实验、观察和理论概括的基

础材料，这些都可为现时的研究工作提供借鉴，提

高科研水平和效率。学校的科学管理，需要进行

定性、定量分析，并运用教学方法、统计分析方法

及时了解各方面的情况，掌握准确的数据和资料，

进行综合分析研究，才能作出科学的决断，指导全

校各部门保质保量地完成各项工作任务。高校档

案工作在高校工作中的这种借鉴作用，是高校工

作的客观规律，是不以人们的意志为转移的。

5档案文化的激励功能

档案是知识贮存的载体，是文化创造活动的

产品，具有文化的品质，是长期以来形成的文化积

淀和荟萃。“档案文献传播是档案文献功能实现

的重要方式，凭借文献档案的传播，历史得以重

现，传统得以延续，知识得以继承，人类才能踏着

祖先的足迹，不断发展、进步”【1]。高校档案翔实

地记录了学校教育事业发展的曲折历程和广大教

职工的奋斗足迹。高校档案部门利用档案编写校

史、著书立说，进行文艺创作，举办各种展览等，宣

传学校的艰苦创业史、优良校风、典型人物、办学

成果、重大事件，对外可以扩大学校的社会影响和

知名度，对内对于激励师生员工增强自豪感和责

任感，凝聚人心、鼓舞人心，爱校、爱岗、敬业奉献，

勤奋学习、锐意成才，为学校发展增光添彩，都具

有强烈的说服力和感染力。这样就能形成一种高

品位的文化氛围，引导和形成先进校园文化的发

展方向，从而“内化”教职员工的价值取向和行为

规范。
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